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Doctor. 
JOHN MARIO ACUÑA MARTINEZ 
Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo 
SENA, regional Sucre. 
Sincelejo-Sucre 

Asunto: Solicitud inicio del trámite de contratación para Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para el 
acompañamiento a la ejecución de formación en las Instituciones Educativas Convinientes para el Programa Ampliación 
de Cobertura. 
. 

REFERENCIA: CONTRATACION DIRECTA DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES, Prestar los servicios profesionales 
de carácter temporal para el acompañamiento a la ejecución de formación en las Instituciones Educativas 
convinientes para el Programa Ampliación de Cobertura. 
. 

Por medio de la presente se solicita dar inicio al trámite de contratación de ROCIO ESTHER GUTIERREZ 

BARBOSA, para el acompañamiento a la ejecución de formación en las Instituciones Educativas 
convinientes para el Programa Ampliación de Cobertura. 

A continuación, se listan los documentos que soportan esta solicitud, los cuales son anexos y hacen parte 
integral de la misma en su etapa precontractual. 

1. Hoja de vida del presunto contratista.
2. estudio previo (gth-f-075 - formato estudio previo)

3. análisis del sector (gth-f-076 - formato análisis del sector 2015)
4. verificación del plan anual de adquisiciones (pantallazo del PAA aprobado por la entidad)
5. certificado de disponibilidad presupuestal –cdp
6. certificación de inexistencia de personal de planta, expedido por director regional.
7. autorización para contratos expedido por secretaria general, cuando corresponda. (cuando

proceda) (No aplica)
8. comunicación de designación de líder del proceso contractual y comité estructurador del proceso.
9. acta de comité estructurador
10. plantilla de información para publicación de contrato.

Lo anterior se solicita dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 17.1 del manual de contratación de 
la entidad actualizado el 30 de noviembre de 2020. 

Cordialmente, 

FACUNDO BLANCO BERRIO COORDINADOR DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

Regional Sucre/ Centro de la Innovación, la Tecnología y los Servicios 
Calle 25B No. 31-260, Sincelejo. - PBX (57 1) 5461500 
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